
План работы 

по подготовке и организации ГИА 

выпускников старшей ступени обучения 
 

№ Содержание работы Сроки Ответственный 

1 

Собрание учащихся 11 классов по вопросам 

государственной итоговой аттестации, об условиях 

допуска к ГИА, об итоговом сочинении(изложении), о 

правилах проведения ГИА-11, о порядке выдаче 

аттестата о среднем общем образовании, о правилах 

выставления отметок в аттестат о среднем общем 

образовании 

Первая 

неделя 

учебной 

четверти 

(Сентябрь 

Ноябрь 

Январь 

Апрель) 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

2 

Родительское собрание 11-х классов по вопросам 

государственной итоговой аттестации, об условиях 

допуска к ГИА, об итоговом сочинении(изложении), о 

правилах проведения ГИА-11, о порядке выдаче 

аттестата о среднем общем образовании, о правилах 

выставления отметок в аттестат о среднем общем 

образовании 

Сентябрь 

Ноябрь 

Январь 

Апрель 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

Педагог-психолог 

Максимова Т.А. 

3 
Регистрация заявлений на участие в итоговом 

сочинении (изложении)  
Октябрь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А., 

Классные 

руководители 11 

классов 

4 Формирование базы РИС ГИА-11 Ноябрь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

5 Выверка данных в базе РИС ГИА-11 Ноябрь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

6 

 

 

Апробация итогового сочинения, как условия допуска 

к ГИА 

Первая 

неделя 

ноября 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

Учителя русского 

языка и литературы 

7 
Итоговое сочинение(изложение) как одно из условий 

допуска к ГИА 

Первая 

среда 

декабря 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

Учителя русского 

языка и литературы 

Классные 

руководители 11 

классов 

8 
Выверка данных в базе РИС ГИА-11 по результатам 

написания итогового сочинения (изложения) 

Вторая 

половина 

декабря 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

9 
Организация выбора учащимися предметов для сдачи 

ЕГЭ 
Январь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А., 
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Классные 

руководители 11 

классов 

10 
Регистрация заявлений на участие в ГИА-11и введение 

данных об экзаменах в базу РИС ГИА-11 
до 1 февраля  

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

11 Выверка данных в базе РИС ГИА-11 

Конец 

января-

начало 

февраля  

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

12 

Формирование банка данных для выставления 

итоговых отметок в аттестат о среднем общем 

образовании (включая выверку полугодовых и годовых 

отметок за 10 класс, выверку полугодовых отметок за 

11 класс)  

Январь 

Февраль 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А., 

Администратор 

электронного 

журнала 

Климов В.П. 

Классные 

руководители 11 

классов 

13 

Оформление информационных стендов и размещение 

всей необходимой информации по вопросам ГИА-11 в 

электронном журнале лицея и на сайте лицея  

Сентябрь 

Январь 

Апрель  

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

14 
Апробация ЕГЭ по профильным предметам 

(пробные работы в формате ЕГЭ системы «Статград») 

Февраль 

Март 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

Учителя-

предметники 

15 

Правовые уроки в параллели 11-х классов о порядке 

проведения ЕГЭ, об административной 

ответственности при нарушении порядка проведения 

ЕГЭ 

Март  

Ильметова Л.А., 

учителя 

обществознания 

16 

Ознакомление с распределением участников ГИА-11 

по ППЭ. 

Выверка распределения участников ГИА-11 по ППЭ. 

Февраль 

Март 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

17 

Организация образовательных встреч выпускников 

лицея-студентов ведущих ВУЗов страны с учащимися 

11 классов 

Февраль 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А., 

Педагог-

организатор 

старшей ступени 

Алексеева Д.А., 

Классные 

руководители 11 

классов 

18 Выдача уведомлений на ЕГЭ Апрель  Ильметова Л.А. 

19 

Корректировка инструкций для: 

 участников ЕГЭ 

 классных руководителей 11 классов  

 сопровождающих на ЕГЭ 

Апрель  

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 
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20 

Инструктаж 

 участников ЕГЭ 

 классных руководителей 11 классов  

 сопровождающих на ЕГЭ  

Май  

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

21 
Педагогический совет «О допуске к государственной 

итоговой аттестации учащихся 11-х классов» 
Май 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

22 
Приказ «О допуске к государственной итоговой 

аттестации учащихся 11-х классов» 
Май 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

23 Основной период ГИА-11 Май-Июнь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

24 Контроль за ходом ГИА-11 Май-Июнь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

25 

Обеспечение оперативной стендовой информации и 

своевременное размещение в электронном журнале 

информации о результатах ЕГЭ, о возможностях, 

сроках и месте апелляции о несогласии с 

выставленными баллами 

Май-Июнь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

26 

Формирование банка данных для выставления 

итоговых отметок в аттестат о среднем общем 

образовании (включая выверку полугодовых, годовых 

отметок за 11 класс, учёт результатов ЕГЭ по 

обязательным предметам)  

Май 

Июнь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А., 

Администратор 

электронного 

журнала 

Климов В.П. 

Классные 

руководители 11 

классов 

27 
Работа комиссии по контролю оформления аттестатов 

о среднем общем образовании 
Июнь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

Члены комиссии 

28 

Педагогический совет «Об окончании средней общей 

школы» 

 о вручении аттестатов о среднем общем 

образовании 

о вручении аттестатов о среднем общем образовании с 

отличием 

Июнь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

Классные 

руководители 11 

классов 

29 

Анализ сдачи учащимися ЕГЭ и результативности 

работы учителей 

средний балл учащихся 

 по классам 

 по предметам 

 по учителям-предметникам 

 по модульным группам 

 по учителям, работавшим в модульных 

группах 

динамика среднего балла по предметам 

Июнь 

Август 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 
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 за три года 

 за пять лет 

доля выпускников сдавших 

 на 80 баллов и выше 

 на 90 баллов и выше 

30 

Рассмотрение результатов ЕГЭ на педагогическом 

совете, на заседаниях ШМО, на совещаниях учителей, 

не охваченных ШМО к корректировке тематических 

планов реализации программ учебных предметов 

Август 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

Порфирьева В.С. 

руководители 

ШМО  

31 
Оформление информации о результатах сдачи ЕГЭ 

(для служебного пользования) 

Июнь 

Сентябрь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

32    
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План-график 

мероприятий по повышению информационной безопасности 

при организации и проведении ГИА-11 

МАОУ «Лицей № 3» г.Чебоксары 
 

Мероприятия для будущих выпускников 

№ Наименование Тема Сроки Ответственный Примечание 

1 
Общее собрание 

11-классников 

Процедура ГИА-11. 

Условия допуска к 

ГИА-11. 

Административная 

ответственность при 

нарушении порядка 

проведения ГИА-11. 

Правила 

выставления 

полугодовых, 

годовых и итоговых 

отметок. 

Сентябрь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А., 

Классные 

руководители 11 

классов 

 

2 
Общее собрание 

11-классников 

Порядок проведения 

итогового 

сочинения. 

Порядок заполнения 

заявлений на 

участие в итоговом 

сочинении. 

Октябрь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А., 

Классные 

руководители 11 

классов 

 

3 
Общее собрание 

11-классников 

Анализ результатов 

пробного итогового 

сочинения. 

Порядок проведения 

итогового 

сочинения. 

Административная 

ответственность при 

нарушении порядка 

проведения 

итогового 

сочинения. 

 Ноябрь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А., 

Классные 

руководители 11 

классов 

 

4 
Общее собрание 

11-классников 

Итоги результатов 

пробного итогового 

сочинения. 

Декабрь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А., 

Классные 

руководители 11 

классов 

 

5 
Общее собрание 

11-классников 

Расписание 

экзаменов ЕГЭ. 

Порядок заполнения 

заявлений на 

участие в ГИА. 

Январь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А., 

Классные 

руководители 11 

классов 
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6 

Встречи 

учащихся 11 

классов с 

выпускниками 

лицея 2018, 2019 

годов.  

Особенности сдачи 

ЕГЭ. 

Что важно учесть 

при подготовке к 

экзаменам. 

Как быть 

конкурентно-

способным в период 

приемной компании. 

Особенности 

условий 

поступления в Вузы. 

Первая 

суббота 

февраля 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А., 

Педагог-

организатор 

старшей ступени 

Алексеева Д.А., 

Классные 

руководители 11 

классов 

В рамках 

«Вечера встречи 

с выпускниками 

лицея» 

7 
Общее собрание 

11-классников 

Процедура ГИА-11. 

Условия допуска к 

ГИА-11. 

Места проведения 

ЕГЭ. 

Февраль 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А., 

Классные 

руководители 11 

классов 

 

8 

Правовые уроки 

в параллели 11 

классов 

Об 

административной 

ответственности при 

нарушении порядка 

проведения ЕГЭ. 

Март 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А., 

Классные 

руководители 11 

классов, 

Учителя-

предметники 

В рамках 

месячника 

правовых 

знаний 

9 
Общее собрание 

11-классников 

О наблюдаемых 

проблемах, тревогах 

связанных со сдачей 

ЕГЭ. 

Апрель 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А., 

Классные 

руководители 11 

классов, 

Педагог-

психолог 

Максимова Т.А. 

 

10 
Общее собрание 

11-классников 

Порядок проведения 

ЕГЭ. 

График 

информирования о 

результатах ЕГЭ. 

Апелляция. 

Административная 

ответственность при 

нарушении порядка 

проведения ЕГЭ. 

Май 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А., 

Классные 

руководители 11 

классов 

 

11 

Анкетирование 

учащихся 11 

классов 

Анкета самооценки 

готовности к 

экзаменам 

Второе 

полугодие 

учебного 

года 

Педагог-

психолог 

Максимова Т.А. 

В рамках 

реализации 

программы 

лицея по 

психолого-

педагогическому 
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образованию 

учащихся 

12 
Индивидуальные 

консультации 
ГИА-11 

В течение 

года 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А., 

Педагог-

психолог 

Максимова Т.А. 

Классные 

руководители 11 

классов, 

Учителя-

предметники 

По мере 

необходимости 

13 

Памятки для 

учащихся 11 

классов 

ГИА-11 
В течение 

года 

Педагог-

психолог 

Максимова Т.А. 

В рамках 

реализации 

программы 

лицея по 

психолого-

педагогическому 

образованию 

учащихся 

 

Мероприятия для родителей 

№ Наименование Тема Сроки Ответственный Примечание 

1 
Родительское 

собрание 

1.Психология 

ранней юности. 

Кризис юношеского 

возраста. 

2.Процедура ГИА-

11. 

Условия допуска к 

ГИА-11. 

Административная 

ответственность при 

нарушении порядка 

проведения ГИА-11. 

Правила 

выставления 

полугодовых, 

годовых и итоговых 

отметок. 

Сентябрь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

Педагог-

психолог 

Максимова Т.А. 

Классные 

руководители 11 

классов. 

В рамках 

реализации 

программы 

лицея по 

психолого-

педагогическому 

образованию 

родителей 

2 
Родительское 

собрание 

1. Поговорим о 

самостоятельной 

студенческой жизни. 

2. Порядок 

проведения 

итогового 

сочинения, как 

одного из условий 

допуска к ГИА. 

Ноябрь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

Педагог-

психолог 

Максимова Т.А. 

Классные 

руководители 11 

классов. 

В рамках 

реализации 

программы 

лицея по 

психолого-

педагогическому 

образованию 

родителей 
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3 
Родительское 

собрание 

1. Подготовка к 

взрослой жизни 

начинается сейчас. 

Семейные 

отношения. 

Построение 

семейных 

отношений. 

2. Порядок 

заполнения 

заявления об 

участии в ГИА. 

Об 

административной 

ответственности при 

нарушении порядка 

проведения ЕГЭ 

Январь 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

Педагог-

психолог 

Максимова Т.А. 

Классные 

руководители 11 

классов. 

В рамках 

реализации 

программы 

лицея по 

психолого-

педагогическому 

образованию 

родителей 

4 
Родительское 

собрание 

1.Как помочь 

ребёнку в 

подготовке и сдаче 

ЕГЭ. 

2. Процедура ЕГЭ. 

График 

информирования с 

результатами ЕГЭ. 

Апелляция. 

Порядок выдачи 

аттестата о среднем 

общем образовании. 

Апрель 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

Педагог-

психолог 

Максимова Т.А. 

Классные 

руководители 11 

классов. 

В рамках 

реализации 

программы 

лицея по 

психолого-

педагогическому 

образованию 

родителей 

5 
Индивидуальные 

консультации 
ГИА-11 

В течение 

года 

Заместитель 

директора 

Ильметова Л.А. 

Педагог-

психолог 

Максимова Т.А. 

Классные 

руководители 11 

классов. 

По мере 

необходимости 

6 
Памятки для 

родителей 
ГИА-11 

В течение 

года 

Педагог-

психолог 

Максимова Т.А. 

В рамках 

реализации 

программы 

лицея по 

психолого-

педагогическому 

образованию 

родителей 
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